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1. PROCESSO DE DESFAZIMENTO DE BENS

O desfazimento de bens moveis consiste no processo cujas atividades de
identificacdo, recolhimento, classificacdo, destinacdo e baixa do acervo patrimonial,
realizadas de acordo com a legislacdo vigente, e expressamente autorizado pelo
ordenador de despesas, culminard no efetivo desfazimento, saida de bens da
instituicao.

1.1. FLUXOGRAMA

Saida de Bens (Desfazimento) - AS IS

Ratoria ou designado

ntabilidade | Comissdo de Desfazimento

Coordenadoria da Cor

S N S R

Oficio¢ Laudos Relatério Despacho . gaps o san

~ . @
Melhor resolugé&o no link: V)

1.2. ELEMENTOS DO PROCESSO
1.2.1. [BINFORMA bens a desfazer
Descricdo: E aberto processo de desfazimento no SEI com a relacdo de bens

inserviveis para desfazimento.


https://sites.ufop.br/sites/default/files/escritoriodeprocessos/files/1._estagio_probatorio_-_tec._administrativo_-_processo_-_as_is_-_29-06-2021_5.pdf?m=1625747195
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1.2.2. Reuniao
Descricao: A Comissao de desfazimento se reunira para:
e Analisar o levantamento dos bens inserviveis;
e Formar lotes por grupo de material,
e Efetuar a avaliacéo fisica e financeira dos bens inserviveis levantados;
e Classificar os bens inserviveis como: ociosos, recuperaveis, antiecondmicos ou
irrecuperaveis;
e Formar lotes de acordo com a classificacdo de bens inserviveis e suas
caracteristicas funcionais;
e Definir a forma de desfazimento e destinagao;

e Instruir o processo administrativo de desfazimento.

1.2.3. ELABORAR relatério de desfazimento
Descricao: A comissao de desfazimento elabora o relatorio de desfazimento de bens
e 0 submete a apreciacdo e vista do(a) reitor(a) ou servidor designado que decidira

sobre a autorizacdo de desfazimento.

1.2.4. AUTORIZAR desfazimento
Descricdo: Apo6s analise do relatério de desfazimento o reitor(a) ou servidor

designado decidira sobre a autorizacdo de desfazimento de bens.

1.2.5. @ Subprocesso de Cesséo
Descricao: Cessao € a modalidade de movimentagdo de bens de caréater precario e
por prazo determinado, com transferéncia de posse. Nao €, portanto, transferéncia de
propriedade. A Cessao podera ser realizada:
e entre Orgdos da Uni&o (administracéo direta federal);
e entre a Unido (6rgdos — administracdo direta) e as autarquias e fundacdes
publicas federais (entidades da administracéo indireta). Portanto, entre a UFOP

e Oorgaos ou autarquias e fundacgdes publica federas; e
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e entre a Unido e as autarquias e fundacdes publicas federais e os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios e suas autarquias e fundacdes publicas.
Portanto, entre a UFOP e os 0Orgaos, autarquias e fundacfes publicas dos

Estados, do Distrito Federal e dos municipios.

1.2.6. & Subprocesso de Permuta

Descricdao: A permuta é um tipo de alienacdo de bens. A alienacdo € toda
transferéncia de propriedade de bens para terceiros. Conforme o art. 17 da Lei de
Licitagbes, sendo permitida exclusivamente entre Orgdos ou entidades da

Administracdo Publica, seja direta e indireta, também dispensada a licitacao.

1.2.7. @ Subprocesso de Venda

Descricao: A venda e um tipo de alienacdo de bens. A alienacao é toda transferéncia
de propriedade de bens para terceiros. Os bens inserviveis classificados como
irrecuperaveis ou antieconémicos poderéo ser vendidos mediante concorréncia, leildo
ou convite. O leildo é a venda de bens publicos inserviveis da Administracao Publica,
precedidos de avaliacdo, mediante lances verbais. Trata-se de modalidade de
licitacdo, prevista no art. 22, V, da Lei 8666/93, juntamente com a concorréncia,
tomada de precos, convite, concursos e, recentemente, o pregao, previsto na Lei n.°
10520 de 17 de julho de 2002, em que se converteu a Medida Provisoria n.°
2182/2001.

1.2.8. (& Subprocesso de Doacéo

Descricao: A doacao e um tipo de alienacéo de bens. A alienacéo é toda transferéncia
de propriedade de bens para terceiros. Considerando que a lei de licitagdes disciplina
que a alienacdo de bens moveis pode ser feita mediante dispensa de licitacdo, o
Decreto 9.373/2018, no seu art. 8°, estabelece condicbes para que os 0rgaos e
entidades da administracdo publica federal realizem doacdo, quando o
reaproveitamento de bens inserviveis seja considerado inconveniente ou inoportuno.
A doacao poderd ser feita exclusivamente para fins de uso de interesse social e depois

de avaliada a oportunidade e conveniéncia socioecondmica, relativamente a escolha
6
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de outra forma de alienagdo, estabelecidas no Decreto n° 9.373/2018 para bens

inserviveis.

Quando se tratar de bem ocioso ou recuperavel € permitida em favor das
autarquias e fundacdes publicas federais e em favor dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios e de suas autarquias e fundacgbes publicas. Excepcionalmente,
mediante ato motivado da autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, vedada a
delegacédo, poderdo ser doados a Organizacfes da Sociedade Civil de Interesse
Publico - OSCIP. Portanto, a UFOP podera destinar seus bens ociosos e recuperaveis
por doacdo as autarquias e fundacdes publicas da administracdo publica federal,
estadual e municipal e as OSCIP, nestes termos.

Quando se tratar de bem antieconémico é permitida em favor dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios e de suas autarquias e fundacdes publicas e de
OrganizacfGes da Sociedade Civil de Interesse Publico. Portanto, a UFOP podera
destinar os seus bens antieconbmicos em favor dos Orgdos, autarquias da
administracao publica estadual e municipal, bem como as Organiza¢des da Sociedade
Civil de Interesse Publico - OSCIP ; e

Quando se tratar de bem irrecuperavel é permitida em favor de Organizacdes
da Sociedade Civil de Interesse Publico e de associa¢cdes ou cooperativas que
atendam aos requisitos do Decreto n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006, que institui a
separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal direta e indireta, na fonte geradora, e a sua destinacéo
as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis. Portanto, no
caso de bens irrecuperaveis, a UFOP destinara em favor das OSCIP, nestes termos.

No caso de bens antiecondmicos e irrecuperaveis, € nos casos excepcionais
de bem ocioso ou recuperavel destinados as OSCIP, a UFOP devera exigir da
instituicdo donatéaria a apresentacédo de comprovante de reconhecimento de utilidade
publica pelo Governo Federal, que confere aquela titulo de instituicdo filantropica.
Qualquer doacdo de bem publico pressupfe interesse publico. Por obvio, ndo se
admite liberalidade a custa do patriménio publico. A regra legal imp&e a Administracao

que verifique se a doacgao configura, de fato, a melhor opgéo. A Lei n°® 9.790/1999 e
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alteracdes dispdem sobre as pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos,
passiveis de qualificacdo como Sociedade Civil de Interesse Publico.

1.2.9. & Subprocesso de Transferéncia

Descricao: A transferéncia € uma modalidade de movimentacado de bens méveis e
implica na passagem da posse. Conforme artigo 5° do Decreto 9.373.2018 a
transferéncia podera se dar de forma interna ou externa. Interna quando realizada
entre unidades organizacionais, dentro do mesmo 6rgéo ou entidade e sera externa
quando realizada entre 6rgaos da unido. O paragrafo Unico nos traz uma excec¢ao no
que concerne a transferéncia externa de bens ndo inserviveis o qual poderdo ser

admitidas mediante justificativa de autoridade competente.

1.2.10. (& Subprocesso de Inutilidade ou Abandono

Descricao: A inutilidade ou abandono se dara quando verificada a impossibilidade ou
inconveniéncia da alienacao de material classificado como irrecuperavel, a autoridade
competente determinara sua descarga patrimonial e sua inutilizacdo ou abandono,
apos a retirada das partes economicamente aproveitaveis, porventura existentes, que
serdo incorporadas ao patrimoénio.

A inutilizacdo consiste na distribuicdo total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico, ou inconveniente de qualquer
natureza, para a Administracéo Publica Federal. Os desfazimentos por inutilizacéo e
abandono deverdo ser documentados mediante termos de inutilizacdo ou de

justificativa de abandono, os quais integracao o respectivo Processo de Desfazimento.

1.2.11. EFETUAR baixa no sistema de patrimonio
Descricdo: A Coordenadoria de Materiais e Patrimonio realiza a baixa do bem no

sistema de patriménio.

1.2.12. EFETUAR baixa no sistema contabil
Descricao: A Coordenadoria de Contabilidade realiza a baixa contabil do bem no
SIAFIL.
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1.3.  SAIDAS
1.3.1. Oficio e Laudos
Descricao: Oficio com arelacéo de bens inserviveis para a comissao de desfazimento

e em anexo os laudos técnicos de avaliacdes e classificacfes de bens.

1.3.2. Relatorio
Descricao: Relatorio de desfazimento de bens elaborado pela comissdo de

desfazimento.

1.3.3. Despacho
Descricao: Despacho do reitor(a) ou servidor designado autorizando ou ndo o

desfazimento.

1.3.4. 1 SIADS

Descricao: Dados patrimoniais langcados no Sistema Integrado de Administracéo e
Servicos.

1.3.5. 1 SIAFI

Descricao: Dados contdbeis lancados no Sistema Integrado de Administracao

Financeira.



